UMOWA O SWIADCZENIE USLUG
DORADZTWA PRAWNEGO W JEDNOSTCE ORGANIZACYJNEJ MIASTA RZESZOWA

zawarta w Rzeszowie W dniu .......c.ooieeiiiiiiiii e r.,

pomiedzy
............................................................ s UL ey
35-....Rzeszow, NIP: ... .o, L REGON: ,
zwanymi w dalszej czesci umowy ,,Zamawiajagcym”
a
zsiedzibgw ..o wpisang do Rejestru Przedsiebiorcéw KRS pod nr
.......................................................... prowadzonego przez Sad Rejonowy w
.......................................... / do Centralnej Ewidenc;ji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej
NIP: , REGON............. reprezentowang/ym
0] 7A=Y AP :

zwang/zwanym w dalszej czesci umowy ,,Wykonawc3a”.

Niniejsza umowa (dalej: Umowa) zostaje zawarta przez Zamawiajgcego z Wykonawcag
wybranym w postepowaniu w sprawie udzielania zamowien publicznych pod nazwa:
,Swiadczenie ustug doradztwa prawnego w jednostkach organizacyjnych Miasta Rzeszowa”
przeprowadzonym na podstawie Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Urzedzie
Miasta Rzeszowa, ktorych wartosc nie przekracza kwoty 170 000 zt netto stanowigcego
zatgcznik do zarzadzenia nr 922/2025 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 17 listopada
2025 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdwien publicznych w Urzedzie
Miasta Rzeszowa, ktorych wartosc nie przekracza kwoty 170 000 zt netto przez Urzad
Miasta Rzeszowa jako Pethomocnika Zamawiajgcego.

Wykonawca i Zamawiajacy (dalej zwani rowniez Stronami), zawierajg Umowe

0 nastepujgcej tresci:

§1
1. Wykonawca zobowigzuje sie do swiadczenia ustug doradztwa prawnego na rzecz

.jednostka organizacyjna”).
2. W ramach swiadczenia ustug doradztwa prawnego, zadania Wykonawcy polegac¢

bedg na:

1) udzielaniu porad prawnych, konsultacji oraz wyjasnien w zakresie zadan jednostki
organizacyjnej,

2) sporzgdzaniu i wydawaniu na pismie opinii prawnych,

3) uczestnictwie w opracowywaniu i opiniowaniu dokumentéw wewnetrznych,
uchwat, zarzadzen, regulamindw, instrukcji oraz innych dokumentow,

4) uczestnictwie w rokowaniach zwigzanych z nawigzaniem, zmiang, rozwigzaniem
stosunku prawnego,



5) interpretowaniu obowigzujgcych przepiséw prawnych, udzielaniu informac;ji
0 zmianach w przepisach oraz uchybieniach w zakresie przestrzegania prawa
i skutkach uchybien,

6) opiniowaniu pod wzgledem prawnym, poprawianiu i akceptowaniu umow,
porozumien i ugdd oraz uczestniczeniu w ich tworzeniu,

7) opiniowaniu tresci korespondenciji danej jednostki organizacyjnej z organami
administracji publicznej, sgdami i innymi instytucjami, oraz osobami prawnymi
i fizycznymi w sprawach szczegdlnie skomplikowanych,

8) opiniowaniu pod wzgledem prawnym, poprawianiu i akceptowaniu dokumentacji
zwigzanej z prowadzeniem postepowan na zamowienia publiczne,

9) wystepowaniu w charakterze petnomocnika przed sgdami i urzedami, prowadzeniu
spraw przed organami orzekajgcymi z wykorzystaniem wszystkich przewidzianych
przez prawo $rodkéw dla ochrony uzasadnionych interesow danej jednostki
organizacyjne;j.

Ustugi doradztwa prawnego swiadczone bedg w jezyku polskim oraz w zaleznosci

od potrzeb jednostki organizacyjnej w jezyku angielskim.

Wykonawca zobowigzuje sie do:

1) pemienia dyzuru, podczas ktérego bedzie swiadczyt ustugi doradztwa prawnego

w jednym miejscu, wskazanym wspolnie przez wszystkie jednostki organizacyjne,
z ktérymi Wykonawca zawrze umowy, tj. w Domu Pomocy Spotecznej

dla Kombatantéw im. Bohateréw Westerplatte, ul. Powstancéow Slaskich 4 jeden
raz w tygodniu w wymiarze 4 godzin zegarowych. Dyzur bedzie petniony w kazdy/g
........................................ w godzinachod .........do .............., za wyjgtkiem
dni ustawowo wolnych od pracy;

2) pozostawania w gotowosci do swiadczenia ustug na rzecz jednostki organizacyjnej
poprzez kontakt telefoniczny oraz za posrednictwem poczty elektronicznej

od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8.00 do 15.30. W zaleznosci od potrzeb
jednostki organizacyjnej oraz okolicznosci sprawy, $wiadczenie ustug poza dyzurem,
o ktérym mowa w pkt 1, bedzie odbywato sie réwniez w siedzibie Zamawiajgcego
badz w siedzibie Wykonawcy lub w jego oddziatach, zlokalizowanych na terenie
Miasta Rzeszowa.

O ile nie zostanie to inaczej przez Strony ustalone lub nie bedzie wynikaé

z okolicznosci, zlecone przez Zamawiajgcego prace wykonywane bedg elektronicznie

w formie stosownych opracowan. Opracowania te sporzgdzane bedag w jezyku polskim

oraz, na zagdanie Zamawiajgcego, w innych jezykach obcych, przy czym kazdorazowe

ttumaczenie opracowania lub korespondenciji na jezyk inny niz angielski wymagato
bedzie zlecenia ttumaczenia na koszt Zamawiajgcego. Na zgdanie Zamawiajgcego
opracowania bedg mu przekazane na nosniku cyfrowym.

Wykonawca oraz osoby wskazane przez Wykonawce do swiadczenia ustug doradztwa

prawnego muszg by¢ wpisane na liste uprawnionych do wykonywania zawodu radcy

prawnego lub adwokata prowadzonej przez wtasciwy organ danej korporacji zawodowej
tji. Rade Okregowej Izby Radcéw Prawnych/ Okregowg Rade Adwokacks.

§2
Wykonawca bedzie swiadczy¢ ustugi z nalezytg profesjonalng starannosciag,
w zgodnosci z zasadami etyki oraz ze szczegélnym uwzglednieniem intereséw jednostki
organizacyjnej.



Wykonawca nie bedzie ponosi¢ zadnej odpowiedzialnosci w przypadku, gdy informacja
dostarczona przez jednostke organizacyjng okaze sie niezgodna z rzeczywistoscig.
Podczas swojej nieobecnosci, Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ zastepstwo.
Osoba zastepujgca obowigzana jest do $wiadczenia ustug zgodnie z postanowieniami
niniejszej umowy.

Osoba zastepujgca musi spetnia¢ warunki okreslone w § 1 ust. 6 niniejszej umowy.

§3

Osobami upowaznionymi do zlecania zadan Wykonawcy w imieniu jednostki
organizacyjnej sg osoby wskazane przez Zamawiajgcego w formie pisemnej
lub za posrednictwem e-mail.
Zamawiajgcy wyznacza nastepujgcg osobe do reprezentacji w zakresie realizacji
umowy:
11 PP

E-MaAIl o Jtel
Wykonawca wyznacza nastepujgce osoby do reprezentacji w zakresie realizacji umowy:

1) e,

B ML s Jtel
22 P
e-Mail: .o, Jtel
) e e
e-Maill oo, el

W przypadku zmiany osoby bezposrednio $wiadczgcej ustugi doradztwa prawnego,
Wykonawca obowigzany jest zgtosi¢ zmiane jednostce organizacyjnej oraz wskazac
osobe z co najmniej rownorzednymi kwalifikacjami.

Strony oswiadczajg, ze wskazane powyzej osoby sg umocowane przez Strone

do dokonywania czynnos$ci zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy. Osoby te nie sg
upowaznione do dokonywania czynnosci, ktére mogtyby powodowaé zmiany w niniejszej
umowie.

Kazdej ze Stron przystuguje uprawnienie do wskazania innej osoby odpowiedzialnej

za nadzor nad realizacjg umowy poprzez przestanie zawiadomienia drugiej Stronie.
Wszelkie zlecenia bedg dokonywane przez jednostke organizacyjng w formie pisemne;j
lub elektronicznej. Zlecenie dokonane ustnie (w tym telefonicznie) winno zostaé —

pod rygorem bezskutecznosci — potwierdzone na pismie lub elektronicznie w ciggu

24 godzin od jego ztozenia. Zamawiajgcy wyraza zgode na przesytanie do jednostki
organizacyjnej efektéw prac Wykonawcy w formie elektroniczne;.

W przypadku gdy nie zostanie okreslony termin realizacji zlecenia zastosowanie
znajdzie standardowy termin realizacji, wynoszacy 5 (stownie: pie¢) dni roboczych.
Wykonawca ma prawo odmowic przyjecia zlecenia w terminie jednego dnia, wylgcznie
jezeli nie bedzie ono mogto zosta¢ wykonane w terminie okreslonym przez Zlecajgcego,
a zmiana terminu wykonania zlecenia nie bedzie mozliwa.

Osoba zlecajgca ustuge w imieniu i na rzecz jednostki organizacyjnej zobowigzuje sie
przekazywa¢ Wykonawcy wszelkie informacje oraz wszelkg dokumentacje bedaca

w posiadaniu jednostki organizacyjnej albo tez umozliwi¢ Wykonawcy dostep do takiej
dokumentacji, jezeli jest to niezbedne dla prawidtowego swiadczenia ustug doradztwa
prawnego na rzecz jednostki organizacyjnej w ramach niniejszej umowy.

Wykonawca jest uprawniony do sporzgdzania kopii wszelkich dostarczonych

przez jednostke organizacyjng dokumentéw i przechowywania ich w sktadnicy akt,



10.

11.

12.

13.

14.

15.

chyba ze jednostka organizacyjna zastrzeze inaczej. Wykonawca zobowigzuje sie

do zabezpieczenia przed nieuprawnionym dostepem osob trzecich wszelkich danych,
czy informacji otrzymanych od jednostki organizacyjnej. Zamawiajgcemu przystuguje
prawo kontroli sposobu przechowywania dostarczonych do Wykonawcy dokumentéw.
Wykonawca zobowigzuje sie po zakohczeniu realizacji umowy, na zgdanie
Zamawiajgcego, do zwrotu wszelkich przekazanych w oryginale dokumentow

(wraz z protokotem zawierajgcym wykaz dokumentéw i spraw) w terminie 14 dni.
Niezaleznie od przewidzianych prawem rygorow poufnosci obowigzujgcych adwokatéow
i radcow prawnych Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich
informaciji poufnych dotyczgcych Zamawiajgcego, informaciji stanowigcych dane
osobowe, uzyskane w czasie realizacji niniejszej umowy. Wykonawca odpowiada

w tym zakresie za siebie, swoich pracownikow i wspétpracownikéw. Naruszenie klauzuli
poufnosci Strony umowy traktujg jako razgce naruszenie warunkéw umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie do zabezpieczenia przed nieuprawnionym dostepem oséb
trzecich wszelkich danych, czy informacji otrzymanych od Zamawiajgcego.
Stwierdzone przez Zamawiajgcego nieprawidtowosci w wykonaniu przedmiotu umowy
zgtaszane bedg Wykonawcy na biezgco.

Wykonawca zobowigzany jest do usuniecia zgtoszonych mu nieprawidtowosci

w wykonaniu przedmiotu umowy lub zmiany sposobu swiadczenia ustug w terminie
uzgodnionym z Zamawiajgcym, uwzgledniajgcym w szczegolnosci rodzaj stwierdzonych
nieprawidtowosci, czas w ktérym mogg zosta¢ usuniete oraz uzasadnione potrzeby
Zamawiajgcego.

Wykonawca kazdorazowo, niezwtocznie informuje Zamawiajgcego o wszelkich
przeszkodach mogagcych utrudni¢ lub uniemozliwi¢ wykonanie przedmiotu umowy.
Zamawiajgcy w ramach realizacji przedmiotu umowy zobowigzuje sie do zapewnienia
Wykonawcy, realizujgcym przedmiot umowy w siedzibie Zamawiajgcego odpowiednich
warunkéw wykonywania pracy, w tym zapewnienia dostepu do pomieszczen socjalnych
i sanitarno-higienicznych.

Wykonawca realizujgcy przedmiot umowy zobowigzani sg do stosowania sie

do obowigzujgcych w jednostce organizacyjnej przepisow wewnetrznych, w zakresie
niezbednym do realizacji umowy, w szczegdlnosci w zakresie ochrony danych
osobowych, bezpieczenstwa i higieny pracy oraz w zakresie zapewnienia
bezpieczenstwa mienia i osob.

§4
Wykonawca oswiadcza, ze wszelkie wytwory jego dziatalnosci, w tym projekty umow,
pism i opinie, zwigzane z wykonywaniem niniejszej umowy, stanowig wtasnos$¢
Wykonawcy i przystugujg mu do nich wytgczne i nieograniczone autorskie prawa
majgtkowe. Wytwory dziatalnosci Wykonawcy sg wolne od wad prawnych i nie naruszajg
praw osoéb trzecich.
Wykonawca udziela Zamawiajgcemu niewytgcznej licencji do dokumentacji, opinii,
analiz, oraz innych opracowan, sporzadzonych przez Wykonawce w ramach
wykonywania niniejszej umowy, w zakresie w jakim stanowi¢ one bedg utwor
w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie autorskim i prawach
pokrewnych. Zamawiajgcy ma prawo do korzystania z utworéw, w szczegolnosci
na nastepujgcych polach eksploatacji: utrwalania i zwielokrotnienia kazdg mozliwg
technika, w tym technikg drukarskg, zapisu magnetycznego oraz technikg cyfrowg,
przechowywania, zwielokrotniania na wtasne potrzeby, wyswietlania, drukowania,



N

wykorzystania dla prowadzonej dziatalnosci, ttumaczenia na rézne jezyki. Udzielenie
licencji nie jest ograniczone ani czasowo, ani terytorialnie tzn. odnosi sie zaréwno

do terytorium Polski, jak i do wszystkich innych terytoriow. Wynagrodzenie za udzielenie
licenciji jest zawarte w wynagrodzeniu okreslonym w § 6 ust. 1 niniejszej umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie do przekazywania do Wydziatu Polityki Spotecznej Urzedu
Miasta Rzeszowa wszelkich wytwordw jego dziatalnosci dotyczgcych spraw ogolnych,
systemowych, obejmujgcych m.in. procedury, standardy, analizy i inne opracowania
powstate w trakcie realizacji umowy. Dokumentacja ta bedzie przekazywana
elektronicznie na adres: wps@erzeszow.pl niezwlocznie po jej sporzgdzeniu lub

na kazde zgdanie Zamawiajgcego/Urzedu.

§5
Umowa niniejsza zawarta zostata na czas okreslony tj. od dnia ......................... r.
dodnia .........coooiiii r.
Umowa niniejsza moze zosta¢ wypowiedziana z zachowaniem jednomiesiecznego okresu
wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

§6
Strony zgodnie postanawiajg, wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu przedmiotowej
umowy, tj. Swiadczenia ustug doradztwa prawnego W ...........ccoiiiiiiiiiiiiiiiiaanen.

W WYSOKOSCIi netto: ...........coovvvieiiiiininnnnn zh(stownie: ..o ),
brutto: ... Zh(stownie: ... )
miesiecznie.

Wynagrodzenie ma charakter ryczattowy.

Podatek od towardw i ustug VAT bedzie naliczany zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

Wynagrodzenie, o ktérym mowa powyzej, bedzie uiszczane przez jednostke
organizacyjng w terminie do 14 dni od otrzymania wystawionej przez Wykonawce faktury
VAT. Wynagrodzenie bedzie przekazywane przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany w wystawionej fakturze.

Faktura wystawiana bedzie na:
Nabywca:

Zamawiajgcy akceptuje wystawianie i przesytanie przez Wykonawce faktur, faktur
korygujacych, duplikatow faktow, duplikatow faktur korygujacych , zwanych dalej faktura,
na podstawie przepisow ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug
w formie elektroniczne;.
Wykonawca zobowigzuje sie do przesytania faktur w formie elektronicznej:

1) na adres e-mail ZamawiajgCego: ..........ouveiiiiiiniiiiiiiie e :

2) z adresu e-mail WYKONAWCY: ......ouiiriniiii i
Kazda przestana faktura winna by¢ zapisana w odrebnym pliku PDF z podaniem numeru
faktury w nazwie pliku.
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Wiadomosci mailowe w temacie maila winny zawiera¢ numer przesytanej faktury

i wskazanie umowy, ktorej dotyczy.

Strony ustalajg, ze z tytutu Swiadczenia przez Wykonawce ustug zastepstwa
procesowego, Wykonawca otrzyma dodatkowe wynagrodzenie w wysokosci
zasgdzonych kosztéw zastepstwa sgdowego lub przyznanych w ugodzie, postepowaniu
polubownym, arbitrazu zagranicznym lub w postepowaniu egzekucyjnym, jezeli koszty
te zostang Sciggniete od strony przeciwnej. Dodatkowe wynagrodzenie ptatne bedzie
na podstawie odrebnej faktury z 14-odniowym terminem ptatnosci.

Faktura powinna zawiera¢ dane okreslone obowigzujgcymi przepisami prawa

oraz numer rachunku bankowego Wykonawcy.

Faktury i faktury korygujgce wystawiane winny by¢ zgodnie z danymi zawartymi w § 6
ust. 4 umowy na odpowiedniego Nabywce oraz Odbiorce.

Cesja wierzytelnosci przystugujgcych Wykonawcy na mocy niniejszej umowy wymaga
zgody Zamawiajgcego wyrazonej pod rygorem niewaznosci na pismie.

Strony ustalaja, iz za dzien zapfaty wynagrodzenia uwaza sie dzien obcigzenia rachunku
bankowego jednostki organizacyjnej, ktorej wystawiono fakture.

Wykonawca oswiadcza, ze przychod uzyskany z umowy wchodzi w zakres prowadzone;j
dziatalnosci gospodarczej i bedzie podlegat rozliczeniu w ramach tej dziatalnosci /
Wykonawca oswiadcza, ze zobowigzuje Ptatnika do naliczenia i rozliczenia
obowigzkowych obcigzen publiczno-prawnych od naleznego wynagrodzenia.

W zwigzku z wprowadzeniem Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) zapisy § 6 ust. 4
zostang dostosowane w tym zakresie w formie aneksu do umowy.

§7
Zmiana postanowienn umowy moze nastgpi¢ za zgodg obu jej stron, w formie
pisemnego aneksu do umowy, pod rygorem niewaznosci takiej zmiany.

§8
Zamawiajacy zobowigzuje sie do zwrotu ponizej okreslonych kosztéw dodatkowych,
jakie poniesie Wykonawca w zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy, pod
warunkiem uprzedniego zaakceptowania przez Zamawiajgcego danego wydatku,
a w przypadku podrézy stuzbowych pod warunkiem zlecenia lub zaakceptowania danej
podrézy. Zwrot kosztéw nastepuje na podstawie przedstawionych rachunkéw. Koszty
dodatkowe to koszty przejazdow/przelotéw krajowych lub zagranicznych
oraz ewentualnych noclegow.
W przypadku odbycia przejazdu srodkiem transportu innym niz publiczny, podstawg
do rozliczenia kosztu bedg stawki wynikajace z wiasciwych przepiséow dot. delegacji
pracownikéw.
Decyzje o rodzaju srodka transportu i rodzaju/miejscu noclegu podejmuje Zamawiajacy.
Zwrot kosztéw, o ktérych mowa w ust. 1 nastgpi w terminie 14 dni od daty otrzymania
przez Zamawiajgcego re-faktury VAT lub noty obcigzeniowej wystawionej przez
Wykonawce, a obejmujgcej poniesione koszty.

§9
W sprawach nieuregulowanych zastosowanie majg przepisy Kodeksu Cywilnego.
Prawa i obowigzki wynikajgce z umowy nie mogg by¢ przeniesione przez zadng ze Stron
lub ich nastepcéw prawnych bez uzyskania uprzedniej zgody drugiej Strony.



3. Umowa zostata sporzgdzona w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym
2 egzemplarzach dla Zamawiajgcego i 1 egzemplarz dla Wykonawcy.

4. Spory wynikte na tle realizacji niniejszej umowy bedzie rozstrzygat Sad wiasciwy
dla siedziby Zamawiajgcego.

(Podpis Wykonawcy) (Podpis Zamawiajgcego)



